国际会议中心管理条例
一、本中心各会议室优先用于学术活动。政治集会、宗教、民间商业活动及各种类型补习班恕不接受申请。
二、本中心各会议室均有偿使用，所收取费用主要用于本会议中心建设及维修、维护及软硬件升级。

各使用单位区分下列类型收费：
1类. 科学园入园单位
2类. 校内单位

3类. 校外单位
本院各单位申请或院外单位合（协）办活动借用场地时，请提交相关文件证明，如无合（协）办的事实或代院外单位订场地者，应依所属类型标准收费。
三、收费以单元计算：会议场地每单元以4小时计，上午08:00~12:00，下午13:00~17:00，晚上18:00~22:00，不足4小时以1单元计，全日(含晚上)为3单元。需提早（不含布置）或延长（不含善后清理）使用场地时，须该一时段无人预定使用时方可办理。逾时租金累计。
四、节假日、法定假日及学校放假期间使用者，依收费标准加50%计费。
五、借用单位申请租用场地，除相关文件外，须提供活动计划书：含使用场地范围、会议日程表、车辆导引停车计划，最迟于使用两周前向本中心提出申请，并填写《哈尔滨工业大学大型活动审批表》进行逐级审批，经核定并缴纳场地使用费后方能使用。
六、申请者变更使用时间，须于原申请使用会场日期一周前以书面提出，申请变更仅限1次；如未如期提出，无论使用与否，恕不退还租金；超过期限未使用者，恕不退还租金。
七、预约场地期限为6个月以内。借用单位预约后，因学校重大活动，取消申请单位使用者，全额退还租金。
八、各会议场地进行布置或拆场时间超过1小时者，按租用单元5折计算；但彩排视同使用收费。
九、本中心各会议室依需要提供讲台一至二张，标准容量固定式会议桌椅，麦克风、白板、屏幕、投影仪各1台以及一般灯光及音控等服务，请借用单位于申请时填写使用声讯、视听及场务设备租用申请表提交至本中心以便准备。
十、使用场地单位，如需网络、传真、复印等，可洽提供，需酌收工本费。
十一、使用会场有下列情形之一者，本中心拒绝其进入，必要时将请科学园保卫科或公安派出所取缔或处理：
1 酗酒或精神异常者；
2 流动摊贩及推销物品者；
3 聚众斗殴及吵闹者；
4 破坏公物及其它不法行为者；
5 未经许可随意进入未开放使用会场或其它场所者；
6 携带牲畜（含宠物）、危险及违禁物品进入者；
7不能遵守校方规定、影响正常教学与办公者；
8违反国家政策及法令者；
9作营业牟利活动或转租变相提供他人使用或作有危险性表演者。
十二、本中心内严禁吸烟、嚼食口香糖，各会场内禁止食用茶点、食物。会议期间茶点可利用会场前休息区或另借用本中心2楼平面演讲室办理。本中心可提供部分茶歇设施，但借用单位须自行布置，使用完毕应负责将场地设备还原，须本中心协助布置桌椅，费用另计。
十三、使用单位如有参展摊位举办展示活动，本中心将依实际使用状况酌收费用。
十四、会议场地各项布置事宜，由使用单位自行布置及复原；各式标语、海报请利用标示架张贴，严禁于会场内外墙面、地面及门上随意贴挂，未经本中心同意，不得以浆糊、胶纸、铁钉、图钉、钉书针及大头针等物品进行布置，亦不得擅自启用灯光、舞台、音响等设备及架设各项器材、接电，严禁使用火把、炮竹及烟火等，如因此造成意外事故或毁损，应负一切赔偿责任及刑事、民事责任。为避免破坏环境景观，室外禁止悬挂旗帜，楼体外墙禁止悬挂条幅。
十五、使用单位应自行负责场内外秩序、安全维持及车辆管制事宜，遵守本中心及会场相关规定，并妥善维护会场各项设备，如有损坏，应恢复原状或照价赔偿。

十六、使用单位于使用后负责立即清理会场。若不清理，由中心代为处理，并将酌情收费。

十七、申请者有下列情形之一者，本中心可立即停止其场地使用权，其已缴费用不予退还，并于2年内不接受再次申请使用会场：

(一)申请使用内容及人员与申请登记内容不符者；
(二)申请活动损及本中心建筑、设备及人员安全者；
(三)违反本条例规定事项者。
十八、本中心会议场地分类收费标准如下：
	会 场
	201报告厅
	201报告厅
视频直播
	210会议室

	内设座位
	436人
	436人
	60人

	计费单元
	每单元
	每单元
	每单元

	1类
	¥ 1000
	¥3000
	¥ 500

	2类
	¥2000
	¥5000
	¥800

	3类
	¥6000
	¥10000
	¥2000


十九、本条例经基础与交叉科学研究院院务会议通过、学校核定后施行，修正时亦同。
附注： 联络电话0451-86402833      






